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Kanslichef

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférordningen (SFS 1991:446) intagna bestimmelser
om arkivvard géller for den kommunala arkivvarden inom Simrishamns kommun f6ljande reglemente,
meddelat med stéd av 16 § arkivlagen.

Tillimpningsomrade

1 och 2a §§ arkivlagen

Detta reglemente géller for kommunfullméktige och kommunens myndigheter. Med myndighet avses i
reglementet kommunstyrelsen och dvriga ndmnder, kommunfullméktiges revisorer samt andra
kommunala organ med sjalvstindig stdllning.

Reglementet giller d4ven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och stiftelser dér
kommunen utdvar ett réttsligt bestimmande inflytande samt de samégda foretag for vilka kommunen
har arkivansvar enligt sérskild dverenskommelse.

Myndighetens arkivansvar
4§ arkivlagen

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det sitt som framgar i
punkterna 4-9 i detta reglemente.

Arkivmyndigheten 7—
98§ arkivlagen

Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utdvar tillsyn dver att kommunens myndigheter fullgdr sina skyldigheter
betriaffande arkivbildning och dess syften 6ver arkivvarden i kommunen.

Hos arkivmyndigheten skall det finnas ett kommunarkiv.
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Kommunarkivet skall varda hos sig forvarat arkivbestand samt framja arkivens tillgdnglighet och
deras anvidndning i kulturell verksamhet och forskning.

Kommunarkivet ger myndigheterna rad i arkivvardsfragor.

Kommunarkivet kan ocksa ta hand om, varda och tillgangliggora arkiv fran féreningar, byalag, foretag
och enskilda personer med anknytning till Simrishamns kommun.

Redovisning av arkiv
6§ 2p arkivlagen

Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv dels genom information om vilka slag av handlingar som kan
finnas och hur arkivet dr organiserat (arkivbeskrivning) dels i en systematisk forteckning 6ver de
handlingar som forvaras i myndighetens arkiv (arkivforteckning).

Saknar myndigheterna eget kunnande kan uppgifterna 16sas med hjélp av insatser fran
arkivmyndigheten.

Arkivbeskrivning och arkivforteckning upprittas genom arkivmyndighetens forsorg och ska
fortlopande revideras.

Arkivbeskrivning och arkivforteckning ska dven upprittas for sddana juridiska personer dér
kommunen utévar réttsligt bestimmande inflytande och aktiebolag i vilka kommunen sjélv eller
gemensamt med annan kommun utdvar ett rittsligt bestimmande inflytande men innehar mindre én
tva tredjedelar av aktierna eller mindre 4n tva tredjedelar av rosterna.

Dokumenthanteringsplan
6§ 4p arkivlagen

Varje myndighet skall uppritta en plan som beskriver myndighetens handlingar och hur dessa hanteras
(dokumenthanteringsplan).

Rensning
6§ 4p arkivlagen

Handlingar som inte tillhor arkivet skall fortldpande rensas eller pé annat sitt avskiljas fran
arkivhandlingarna. Rensning skall utforas av handldggaren inom respektive myndighet.

Rensning ska genomforas i samband med arkivlaggningen.
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Bevarande och gallring
3 och 10 §§ arkivlagen

Myndigheten beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av handlingar i sitt arkiv,
sévida ej annat foljer av lag eller férordning. Betrdffande arkiv som dverlémnats till arkivmyndigheten
beslutar denna efter samradd med dverldmnande myndighet.

Foljande slag av handling ska undantas fran gallring:

- Handlingar som kan behovas for allménhetens insyn i myndighetens verksamhet

- Handlingar som kan behdvas for kommunens forvaltning eller for framtida utredningar
- Handlingar som kan ha rattslig betydelse

- Handlingar som é&r av virde for framtida forskning

Handlingar som gallras ska utan drojsmal forstoras.

Overlimnande
9, 14-15 §§ arkivlagen

Nar arkivhandlingar inte langre behdvs for den 16pande verksamheten hos en myndighet, kan de efter
overenskommelse med arkivmyndigheten dvertas av kommunarkivet for fortsatt vard. Av
dokumenthanteringsplanen framgér nér sé skall ske.

Om kommunal myndighet har upphort och dess verksambhet inte forts dver till annan myndighet inom
kommunen, skall arkivet dverldmnas till arkivmyndigheten inom tre méanader, sévida inte fullméaktige
har beslutat nadgot annat. Annat dverlamnande, t.ex. till myndighet utanfér kommunen, kriaver stod av
lag eller sdrskilt beslut av fullméktige.

Arkivmyndigheten har ritt att ensidigt besluta om overtagande av arkivmaterial frdn en myndighet
som star under dess tillsyn.

Vid leveransen dvertas allt ansvar for handlingarna av arkivmyndigheten.

Arkivbestindighet och arkivforvaring
5§ 2p och 6§ 3p arkivlagen

Handlingar som ska bevaras skall framstéllas med material och metoder som garanterar
informationens besténdighet.

Arkivhandlingar skall forvaras under betryggande former.

Nérmare bestimmelser om arkivbestdndighet och forvaring meddelas av arkivmyndigheten.



Utlaning

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sddana former att risk for skador eller forluster inte
uppkommer.

Forutsittning for utlan &r att utlimnande kan ske enligt tryckfrihetsférordningens och sekretesslagens
bestammelser.
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